
 

 
 

 
 
Der Bibellesebund ermutigt Menschen durch ein vielfältiges Angebot, Gott regelmässig durch das Le-

sen der Bibel und Gebet zu begegnen. Als kirchlich neutrale Non-Profit-Organisation mit rund 20 Mit-

arbeitenden, arbeiten wir eng mit Frei- und Landeskirchen zusammen. 

 

Wir suchen per 2. Februar oder nach Vereinbarung eine/n 

 

 

MITARBEITER/IN VERWALTUNG (80 – 100 %) 
(ODER 2 PERSONEN ZU JE 40 – 50 %) 

 
Deine Aufgaben 

• Du bist verantwortlich für die Administration unserer Zeitschriften-Abos 

• Du bist verantwortlich für die Administration im Verlagsbereich (Abwicklung, Verpacken und Ver-

sand von Bestellungen, Pflege Webshop)  

• Du erledigst allgemeine administrative Aufgaben in der Verwaltung 

• Du unterstützt deine Arbeitskolleginnen in ihren Aufgaben 

 

Deine Voraussetzungen 

• Du hast eine lebendige Beziehung zu Jesus Christus  

• Du bist einverstanden mit den Zielen, Arbeits- und Glaubensgrundlagen des Bibellesebundes  

• Du arbeitest gerne exakt und selbstständig 

• Du bringst unternehmerisches Denken und Handeln mit und arbeitest gerne im Team 

• Du bringst Erfahrung in Verwaltung und Administration mit (idealerweise mit KV-Abschluss) 

 

Wir bieten eine interessante, anspruchsvolle Aufgabe in einem tollen Team.  

 

Für nähere Informationen zum Stellenprofil und der möglichen Ausgestaltung steht dir Matthias Ziehli 

unter 052 245 14 44 zur Verfügung. 

 

Sende deine Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail bis zum 10. Januar 2026 an:  

hr@blb.ch 

 

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen. 


